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Formato DACH03 
Préstamo vehicular 

DATOS DEL SOLICITANTE 

Especificar el evento académico, cultural o 
deportivo al que se asiste: 

 

Lugar del Evento:  

Uso del vehículo (marque X): Local  Foráneo  Nacional  Internacional  

Número de pasajeros:  

Fechas que se utilizará la unidad:  

Nombre de quién conducirá el vehículo:  

 
   Vo. Bo.  

     
 Nombre y firma 

Persona responsable 
 Nombre y firma 

Titular Jefatura del Departamento / Sello 
 

 

CONTROL DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE LA UNIDAD VEHICULAR 

Concepto Entrega Recepción Observaciones: 

Kilometraje    

Gasolina    

Llanta Extra    

Herramienta (Agregar listado)    

Interiores    

Unidad entregada    

Van Chevrolet 2018 ( 1 ) Placas    

Van Chevrolet 2018 ( 2 ) Placas    

Van Toyota 2014 Placas    

Entrega al Usuario    

 Nombre y firma  Fecha 

Recepción en Dirección    

 
 
Requisitos indispensables para iniciar el trámite de préstamo: 
1. Oficio de solicitud por parte de la persona Titular de la Jefatura de Departamento respectivo, dirigido a la persona titular de la Dirección 

Administrativa del Campus Hermosillo, avalando la actividad y especificando los requerimientos presupuestales a los cuales se 
compromete, tales como, los servicios de traslado y viáticos (3700). 

2. Para uso local, entregar copia de licencia de chofer vigente del conductor del vehículo; para el caso de uso foráneo, solicitar vía SIIA chófer 
ante la Jefatura de Transporte, Dirección de Infraestructura y Adquisiciones. 

3. En caso de uso foráneo, tanto nacional como internacional, es indispensable contratar un seguro de viajero para cada una(o) de las y los 
pasajeros. 

4. El vehículo se debe regresar limpio y con la cantidad de gasolina con que fue entregado. 
5. Si el regreso es en fin de semana, es necesario guardarlo en el corralón de la UNISON, y entregar las llaves y herramienta a primera hora 

el lunes siguiente en las oficinas de la Dirección Administrativa del Campus, para su control. 
6. En caso de presentarse algún siniestro, encontrará la copia de la póliza del seguro en la guantera del vehículo y deberá considerar lo 

siguiente: 

• Llamar inmediatamente al 018009001292 en México y 18664333231 en Estados Unidos. 

• Tomar nota del número de reporte que le proporcionarán cuando llame a los teléfonos anteriormente citado. 
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